
 
 
 

คูมือการใชเทคโนโลยีในการจัดการเรียนการสอนแบบออนไลนและผสมผสาน ภาค 2/2564 
ตั้งแตวันจันทรที่ 31 มกราคม 2565 เปนตนไป 

(สําหรับนักศึกษา) 
 

1. กรณีท่ีผูสอนเลือกสอนออนไลน (online) ตอไป 
การใชงานโปรแกรมในการสอนยังคงเดิม เหมือนท่ีนักศึกษาเคยใชกอนวันท่ี 31 มกราคม 2565 
 
2. กรณีท่ีผูสอนเลือกสอนแบบผสมผสาน (hybrid) กลาวคือ สอนในหองเรียน (on-site) พรอมกับการ
ถายทอดสดผานระบบออนไลน 

2.1 การสอนท่ีตึกคณะนิติศาสตร ศูนยรังสิต (ยายการสอนไปยังอาคารเรียนรวม (SC) ท้ังหมด) ให
นักศึกษาดูคําแนะนําขอท่ี 2.4 เก่ียวกับการใชโปรแกรม Microsoft Teams ประกอบ 

2.2 การสอนท่ีตึกคณะนิติศาสตร ทาพระจันทร 
คณะนิติศาสตรกําหนดใหใชโปรแกรม Cisco Webex Meetings ตามเดิม สําหรับการถายทอดสด 
2.3 การสอนท่ีคณะนิติศาสตร ศูนยลําปาง 
คณะนิติศาสตรกําหนดใหใชโปรแกรม Cisco Webex Meetings ตามเดิม สําหรับการถายทอดสด 
2.4 การสอนท่ีอาคารบรรยายเรียนรวมศูนยรังสิต*** 
การสอนท่ีอาคารบรรยายเรียนรวมศูนยรังสิต มหาวิทยาลัยกําหนดให Microsoft Teams เปน

โปรแกรมสําหรับการถายทอดสดและบันทึกการสอน ในขณะท่ีโปรแกรมสําหรับการติดตอตอสื่อสารกับ
นักศึกษา อาจารยผูสอนจะยังคงสามารถใช Google Classrooms ไดตอไป หรืออาจจะเลือกใช Microsoft 
Teams เปนชองทางในการติดตอสื่อสารกับนักศึกษา เนื่องจาก Microsoft Teams สามารถใชเปนชองทางใน
การติดตอสื่อสารในลักษณะเดียวกับ Google Classrooms ไดเชนกัน  

ท้ังนี้ ในเรื่องโปรแกรมสําหรับการติดตอตอสื่อสารใหนักศึกษาติดตามจากอาจารยผูสอนในแตละ
รายวิชา 
 

 คําแนะนําวิธีการใช Microsoft Teams เพ่ือเขาฟงการบรรยาย 
นักศึกษาสามารถดูคูมือการใชงาน Microsoft Teams สําหรับนักศึกษา (Quick Start) ของ

มหาวิทยาลัย ไดท่ี https://tu.ac.th/uploads/it-ict/data/setupMsTeams-ForStudents.pdf   
 
(1) นักศึกษาสามารถดาวนโหลดโปรแกรม Microsoft Teams ลงโทรศัพทมือถือ / แท็บเล็ต / 

คอมพิวเตอร หรือเขาโปรแกรม Microsoft Teams ผานเว็บเบราวเซอรบนคอมพิวเตอร   
(2) ใหนักศึกษากดเปดโปรแกรม Microsoft Teams เพ่ือเขาสูระบบ 
(3) ในการเขาสูระบบของ Microsoft Teams ใหนักศึกษาใชบัญชี 
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(4) เม่ือเขาสูระบบแลว ใหนักศึกษากดเลือกท่ีเมนู Teams แลวจะเห็นชื่อกลุมวิชา (Team) ท่ี
นักศึกษาเปนสมาชิก ใหกดเลือกกลุมท่ีเปนชื่อวิชาท่ีนักศึกษาเขาฟงการบรรยาย 

(5) ใหนักศึกษาตรวจสอบความเรียบรอยของหองเรียนออนไลน Microsoft Teams ในรายวิชา / 
กลุมท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียน ท้ังนี้ สํานักทะเบียนฯ ไดสรางหองเรียนออนไลนใน Microsoft 
Teams ไวใหนักศึกษากับอาจารยผูสอนแลว และนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนจะมีชื่ออยูใน
หองเรียนออนไลน (Microsoft Teams) รายวิชานั้น ๆ เรียบรอยแลว  
หากนักศึกษาไมมีชื่ออยูในกลุมรายวิชาท่ีทานลงทะเบียน ใหติดตองานบริการการศึกษา ศูนย
รังสิต. เพ่ือดําเนินการตรวจสอบ 

(6) เม่ือถึงเวลาเรียน ใหนักศึกษากดท่ี icon… เพ่ือเขาฟงการบรรยายในวิชานั้น ๆ  
(7) นักศึกษาโปรดศึกษาเพ่ิมเติมจากคูมือการใชงานของมหาวิทยาลัย ท่ี 

https://tu.ac.th/onlinelearning ในหัวขอ การใชงาน Microsoft Teams (สําหรับผูเรียน) 
 
3. กรณีการนัดหมายเพ่ือพูดคุยกับอาจารย  

คณะนิติศาสตรกําหนดใหใชระบบออนไลนเปนหลัก เวนแตอาจารยและนักศึกษาประสงคจะนัดหมาย
เพ่ือพบในสถานท่ี 
 
4. คําแนะนําเกี่ยวกับมาตรการทางสาธารณสุข 

แนวปฏิบัติในการติดเช้ือไวรัสโคโรนา 19  
หากนักศึกษาท่ีเขามาเรียน หรือใชพ้ืนท่ีในคณะนิติศาสตร พบวาตนเองเปนผูติดเชื้อไวรัสโคโรนา 19 

ใหแจงขอมูลตอคณะทันที ไดท่ี Line Official : @tulaw หรือสแกน QR code ดานลางนี้เพ่ือคณะจะได
ดําเนินการติดตอประสานงานโรงพยาบาลใหตอไป โดยขอมูลสวนบุคคลจะถูกเก็บเปนความลับ 

  Line Official 
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