
 ค ำร้องกรณขีำดสอบ 
ประจ ำภำค...........................ปีกำรศึกษำ  25........... 

 
(1)                   เขียนท่ี.................................................... 

วนัท่ี..........เดือน...........................พ.ศ.25.......... 
 

เรียน ท่านคณบดีคณะ.......................................... 
  ขา้พเจา้  นาย  นางสาว...........................................................เลขทะเบียน   
นกัศึกษาปริญญา..................คณะ.........................................เบอร์ติดต่อ.....................................อาจารยท่ี์ปรึกษา..................................... 
  ขาดสอบรหสัวชิา................sec/gr……….ช่ือวชิา.............................................เปิดสอนท่ีท่าพระจนัทร์รังสิต  
ซ่ึงสอบวนัในวนัท่ี........เดือน..................พ.ศ. 25............มีอาจารย.์............................................................................................เป็นผูส้อน 
  สาเหตุแห่งการขาดสอบเน่ืองจาก................................................................................................................................ 
และไดแ้นบเอกสาร   ส าเนาใบเสร็จค่ารักษาพยาบาล    ใบรับรองแพทย ์
     ส าเนาเอกสารบตัรจดทะเบียน  .................................................................................... 
  เพราะฉะนั้น.................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................................................... 
 ขอแสดงความนบัถือ 
           ลงช่ือ..................................................................... 
 

(2)  ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีรั่บค ำร้อง 
 ไดต้รวจสอบเอกสารซ่ึงนกัศึกษาไดแ้นบเอกสารต่อไปน้ี......................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ............................................................ผูรั้บค าร้อง 
วนัท่ี รับค าร้องวนัท่ี.........เดือน........................พ.ศ. 25......... 

 

(3) อำจำรย์ทีป่รึกษำ 
 ใหเ้หตุผลประกอบการพิจารณา................................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ.................................................................. 
วนัท่ี..........เดือน.........................พ.ศ. 25.......... 

 

(4)  อำจำรย์ผู้สอน (เฉพำะช้ันปริญญำตรี) 
     ผูอ้  านวยการบณัฑิตศึกษา (เฉพาะระดบับณัฑิตศึกษา) 
 ใหเ้หตุผลประการพิจารณา.......................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................................. 
วนัท่ี..........เดือน.........................พ.ศ. 25.......... 

 
(5) คณบด ี  อนุมติัให ้  “W”   วชิา................................................................... 
    ไม่อนุมติั 

ลงช่ือ.................................................................. 
วนัท่ี..........เดือน.........................พ.ศ. 25.......... 



 
 

ข้อปฏบิัติ 
 

1. นกัศึกษาท่ีขาดสอบ (หรือผูแ้ทน) จะตอ้งยื่นค าร้อง 2 ชุด ต่อส านกังานธุรการคณะท่ี
นักศึกษาสังกดั ภายใน 10 วนั  นับตั้งแต่วนัสอบไล่ พร้อมแสดงเอกสารส าคญัเน่ืองจากการขาดสอบ
ตามท่ีระบุไวใ้นหนา้แรก 

2. เจ้าหน้าท่ีคณะท่ีนักศึกษาสังกัด  เม่ือรับค าร้องแล้วโปรดตรวจสอบค าร้องและ
เอกสารท่ีนกัศึกษาแนบ พร้อมทั้งลงนามผูรั้บค าร้องและลงวนัท่ีรับเอกสาร 

3. เจา้หน้าท่ีคณะจะตอ้งเป็นผูส่้งค าร้องให้อาจารยท่ี์ปรึกษา  และอาจารยผ์ูส้อน (ผา่น
คณบดีถา้ผูส้อนนั้นอยูค่ณะอ่ืน) ท่านละ 1 ชุด เพื่อใหเ้หตุผลประกอบการพิจารณา 

4. ชั้นปริญญาตรี  ภายหลงัจากไดรั้บค าร้องคืนจากอาจารยท่ี์ปรึกษาและอาจารยผ์ูส้อน
แลว้  ส่งผลการพิจารณาใหค้ณบดีท่ีนกัศึกษาสังกดัวนิิจฉยั 

5. ระดับบัณฑิตศึกษา  ภายหลังจากได้รับค าร้องคืนจากอาจารย์ท่ีปรึกษา และ
ผูอ้  านวยการบณัฑิตศึกษา แลว้ส่งผลการพิจารณาใหค้ณบดีบณัฑิตวทิยาลยัวนิิจฉยั 

6. ถา้ได้รับอนุมติัให้เจา้หน้าท่ีส่งเร่ืองให้ส านักทะเบียนและประมวลผลด าเนินการ
ต่อไป 

 

       ถ้ำไม่ได้รับอนุมตัิให้แจ้งให้นักศึกษำ  อำจำรย์ทีป่รึกษำ และผู้สอนทรำบ 
 

 
 
 
 


