
 
 
 

คูมือการใชเทคโนโลยีในการจัดการเรียนการสอนแบบออนไลนและผสมผสาน ภาค 2/2564 
ตั้งแตวันจันทรที่ 31 มกราคม 2565 เปนตนไป 

(สําหรับนักศึกษา) 
 

1. กรณีท่ีผูสอนเลือกสอนออนไลน (online) ตอไป 
การใชงานโปรแกรมในการสอนยังคงเดิม เหมือนท่ีนักศึกษาเคยใชกอนวันท่ี 31 มกราคม 2565 
 
2. กรณีท่ีผูสอนเลือกสอนแบบผสมผสาน (hybrid) กลาวคือ สอนในหองเรียน (on-site) พรอมกับการ
ถายทอดสดผานระบบออนไลน 

2.1 การสอนท่ีตึกคณะนิติศาสตร ศูนยรังสิต (ยายการสอนไปยังอาคารเรียนรวม (SC) ท้ังหมด) ให
นักศึกษาดูคําแนะนําขอท่ี 2.4 เก่ียวกับการใชโปรแกรม Microsoft Teams ประกอบ 

2.2 การสอนท่ีตึกคณะนิติศาสตร ทาพระจันทร 
คณะนิติศาสตรกําหนดใหใชโปรแกรม Cisco Webex Meetings ตามเดิม สําหรับการถายทอดสด 
2.3 การสอนท่ีคณะนิติศาสตร ศูนยลําปาง 
คณะนิติศาสตรกําหนดใหใชโปรแกรม Cisco Webex Meetings ตามเดิม สําหรับการถายทอดสด 
2.4 การสอนท่ีอาคารบรรยายเรียนรวมศูนยรังสิต*** 
การสอนท่ีอาคารบรรยายเรียนรวมศูนยรังสิต มหาวิทยาลัยกําหนดให Microsoft Teams เปน

โปรแกรมสําหรับการถายทอดสดและบันทึกการสอน ในขณะท่ีโปรแกรมสําหรับการติดตอตอสื่อสารกับ
นักศึกษา อาจารยผูสอนจะยังคงสามารถใช Google Classrooms ไดตอไป หรืออาจจะเลือกใช Microsoft 
Teams เปนชองทางในการติดตอสื่อสารกับนักศึกษา เนื่องจาก Microsoft Teams สามารถใชเปนชองทางใน
การติดตอสื่อสารในลักษณะเดียวกับ Google Classrooms ไดเชนกัน  

ท้ังนี้ ในเรื่องโปรแกรมสําหรับการติดตอตอสื่อสารใหนักศึกษาติดตามจากอาจารยผูสอนในแตละ
รายวิชา 
 

 คําแนะนําวิธีการใช Microsoft Teams เพ่ือเขาฟงการบรรยาย 
นักศึกษาสามารถดูคูมือการใชงาน Microsoft Teams สําหรับนักศึกษา (Quick Start) ของ

มหาวิทยาลัย ไดท่ี https://tu.ac.th/uploads/it-ict/data/setupMsTeams-ForStudents.pdf   
 
(1) นักศึกษาสามารถดาวนโหลดโปรแกรม Microsoft Teams ลงโทรศัพทมือถือ / แท็บเล็ต / 

คอมพิวเตอร หรือเขาโปรแกรม Microsoft Teams ผานเว็บเบราวเซอรบนคอมพิวเตอร   
(2) ใหนักศึกษากดเปดโปรแกรม Microsoft Teams เพ่ือเขาสูระบบ 
(3) ในการเขาสูระบบของ Microsoft Teams ใหนักศึกษาใชบัญชี 
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(4) เม่ือเขาสูระบบแลว ใหนักศึกษากดเลือกท่ีเมนู Teams แลวจะเห็นชื่อกลุมวิชา (Team) ท่ี
นักศึกษาเปนสมาชิก ใหกดเลือกกลุมท่ีเปนชื่อวิชาท่ีนักศึกษาเขาฟงการบรรยาย 

(5) ใหนักศึกษาตรวจสอบความเรียบรอยของหองเรียนออนไลน Microsoft Teams ในรายวิชา / 
กลุมท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียน ท้ังนี้ สํานักทะเบียนฯ ไดสรางหองเรียนออนไลนใน Microsoft 
Teams ไวใหนักศึกษากับอาจารยผูสอนแลว และนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนจะมีชื่ออยูใน
หองเรียนออนไลน (Microsoft Teams) รายวิชานั้น ๆ เรียบรอยแลว  
หากนักศึกษาไมมีชื่ออยูในกลุมรายวิชาท่ีทานลงทะเบียน ใหติดตองานบริการการศึกษา ศูนย
รังสิต. เพ่ือดําเนินการตรวจสอบ 

(6) เม่ือถึงเวลาเรียน ใหนักศึกษากดท่ี icon… เพ่ือเขาฟงการบรรยายในวิชานั้น ๆ  
(7) นักศึกษาโปรดศึกษาเพ่ิมเติมจากคูมือการใชงานของมหาวิทยาลัย ท่ี 

https://tu.ac.th/onlinelearning ในหัวขอ การใชงาน Microsoft Teams (สําหรับผูเรียน) 
 
3. กรณีการนัดหมายเพ่ือพูดคุยกับอาจารย  

คณะนิติศาสตรกําหนดใหใชระบบออนไลนเปนหลัก เวนแตอาจารยและนักศึกษาประสงคจะนัดหมาย
เพ่ือพบในสถานท่ี 
 
4. คําแนะนําเกี่ยวกับมาตรการทางสาธารณสุข 

แนวปฏิบัติในการติดเช้ือไวรัสโคโรนา 19  
หากนักศึกษาท่ีเขามาเรียน หรือใชพ้ืนท่ีในคณะนิติศาสตร พบวาตนเองเปนผูติดเชื้อไวรัสโคโรนา 19 

ใหแจงขอมูลตอคณะทันที ไดท่ี Line Official : @tulaw หรือสแกน QR code ดานลางนี้เพ่ือคณะจะได
ดําเนินการติดตอประสานงานโรงพยาบาลใหตอไป โดยขอมูลสวนบุคคลจะถูกเก็บเปนความลับ 

  Line Official 
 
 
 
 
 
 
 
หากอาจารยหรือเจาหนาท่ีพบวาตนเองเปนผูติดเชื้อไวรัสโคโรนา 19 ใหแจงขอมูลตอคณะทันที ไดท่ี 

Line Official : @tulaw หรือสแกน QR code ดานลางนี้เพ่ือคณะจะไดดําเนินการติดตอประสานงาน
โรงพยาบาลใหตอไป โดยขอมูลสวนบุคคลจะถูกเก็บเปนความลับ 

  Line Official  
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